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DOCUMENTACION LEGAL Y PROCEDIMENTAL REQUERIDA
PARA PROYECTOS PARTICULARES

(En conformidad con la resolucion CREG 075 de 2021 y la resolucion 40117 RETIE 2024)

Los documentos se deben adjuntar en un solo archivo (.pdf) y con el orden establecido en la siguiente
tabla (segun aplique para cada proyecto):

iTEM DOCUMENTO
1. FT-ES-16 = E1 (Solicitud de factibilidad del servicio)
2. FT-ES-17 = E2 (Respuesta factibilidad del servicio)
3. FT-ES-19 = E4 (Solicitud de revision estudio o disefio)
4. Factura: Revisidn inicial o correcciones
5. Respuesta de curvas de protecciones
6. Correcciones de observaciones realizadas
7. Certificado de libertad y tradicidn
8. Plano y licencia de urbanismo
9. Copia cédula del profesional disefiador
10. Copia matricula profesional disefiador
11. Copia cédula propietario o representante legal de la empresa
12. Certificado de existencia y representacion legal @
13. Plano arquitectdnico aprobado por la autoridad competente
14. Autorizacidn para usos de espacio publico
15. Carta de aprobacién de estudio y planos fotométricos
16. Permiso de servidumbres ) (o autorizacién de paso de redes sobre el predio)
17. Permiso de instalacidon de antenas de comunicacion expedido por las oficinas respectivas
18. Autorizacion del propietario al disefiador para realizar tramites ante E.B.S.A.
19. Licencia de construccién
20. Licencia ambiental
21. Declaracion de cumplimiento del disefio RETIE
22. Declaraciéon de cumplimiento del disefio RETILAP

() Aplica cuando es un terreno dividido para urbanismos o loteo.
@ Aplica cuando el usuario es una empresa o comercio que tenga representacion legal.
©®) Aplica cuando el usuario haya declarado interés en la construccion de los activos por parte de EBSA.

A continuacién, se mencionan algunas aclaraciones importantes sobre cada uno de los
anteriores documentos:
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1. FT-ES-16 = E1 (Solicitud de factibilidad del servicio)

Este formato es con el cual el usuario solicita a la empresa de energia la factibilidad de servicio para un
inmueble. Recuerde que, si usted como usuario potencial indicé en las observaciones el interés de que EBSA
construya para viabilizar el punto de conexidn, debe acercarse a la oficina de direccién de expansion del
sistema junto con su disefador para darle indicaciones del desarrollo del disefio.

2. FT-ES-17 = E2 (Solicitud de factibilidad del servicio)

Este formato es la respuesta de factibilidad del servicio para conexiones complejas que emite EBSA al
usuario después de realizar la validacidn técnica de la solicitud, tiene una vigencia de 2 afios, no se aceptan
proyectos radicados con factibilidades vencidas.

conico: #1657 1. Cronograma de entrada de cargas aprobado

veRsIn: 0 0 08 WOUATEH PO BP0, PR TLTHE 81700 B

E2. FACTIBILIDAD DEL SERVICIO

VIGENGL: 06-07 2023

phana 1062
FORMATO FACTIBILIDAD DEL SERVICIO
1 Informacion General
1. No de solicitud de servicio [ RO WO000K 1
2 o detacbdd el e ——
3. Fecha de respuesta de factibilidad de servicio :
Vi el it n s ——————
5 rechadvignido b it ———
Nueva
6. Tipo de solicitud  Modificacion de la existente ‘SEGUN CORRESPONDA — 5 — =
b Revalidacion de la existente IV. Documentos técnicos requeridos segun tipo de conexion
L Conaiie Forchels Marcar los que se requieren:
- Conexion Apronada
K e — . Planos de sy constrcdn esde el punto de conexdn hasta afrontera comeial queinclyan, cortes, plantas, aruitectura, istancas
1. Carga aprobada *en kv [ emmmeerees desequids Conlsoms s cnstccn de Operador e R romes combins e erciores e e
. Carga existente antes do I aprokada, enkVA — - 2 Disefodels subes on s respectivasprotecionss, configuacin de aconeridn  ccos de mala de st tira
" o
3. Nivel de tension Aprobado de Nivel 1. Tension menor a 1 KV 3 Cakulo def dimensionamiento y regulacion de tension de los canductores de acuerdo con la camga soliotada.
la conexion Nivel 2. Tension mayor o igual a 1kVy menora 30 kv SEGUN CORRESPONDA 4 Calclo dela ocupacién de ductos en cas de redes subterneas 1
Nivel 3. Tension mayor o igual a 30 kV y menor a 57.5 kv ' g o —
|4.Tipo de Proyecto Redes de Baja Tension aérea 5 Chkulo de a cargabilidad de fos transfomadores de acuerdo con ef cuadro de carga
Redes de Baja Tension subt 6 Estudios de coordinacion de protecciones i 2 requies
Rzﬁ de Media Tension aérea , B de potenc. La conexidn de un nuevo diente ro debe generar sobretersiones, interupciones de sequndos, varixiones de [ ]
:m?;fn:';‘jz:“‘:: subt frecuenci, distorsones de amonicos y factor de potenca que afectan 2 oros clentes
iimesabiol e & Estudios e campos electromagnéticos cando apiue,de acerdo con normasambientaes o cuando apiaue d acuerdn con e RETE
s ]
Alumbrado Piblico 9 Estucios meciricos de structuras para subestaciones MT/MT o cuando s nicesaria
5 Punto de Conexién 10 D t tangomadores de pot d e u
imensionaniento de equipos de medida tales como tandomadares de potendil y de corrinte
e B s— T — . ity —
11 Disefo de amarios para el mortag y conexiones de meddores
et
NombredeCruiobMr [ ] meamw[ ] 12 Diseodel tems de meic niect iy, demis ecomendacnes il comercalzad

Y =— e
Transformador de Distribucion [ . Observaciones Operador de

Distancia desde punto de conexion a la subestacion de potencia

Nimero de Nodo o identificacion del poste o apoyo donde se conectard —

Nivel de cortocirauito trifasico (cA)
Nivel de cortocircuito monofésico (kA)

Ubicacién georreferenciada WGS 84 * Long[ ] et ] ] Jm

6. Tipo y clase de carga aprobada

Tipo de Cargal Clase de carga Monofasicas Bifasias Trifasicas

Comerciales
Industridles
Oficiales
Otro
Provisional Obra
Total por clase de carga 0 0
Total general

o|e

3. FT-ES-19 = E4 (Solicitud revisién de estudio o disefio)

Este formato es con el cual el usuario presenta a la empresa de energia los disefios eléctricos (conexiones
complejas) para su revision y aprobacién. Debe tener en cuenta para el diligenciamiento del formato E4:

e ElINUmero de solicitud del servicio, es la “PQR o0 ENT” y el Niumero de factibilidad del servicio
es la “SAL” dados en la factibilidad de servicio (formato E2).

e Debe seleccionar los anexos que le corresponden a su proyecto, puede guiarse con la
siguiente tabla para relacionar los documentos que le aplican:
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E4. DISENOS

lcomco: r1-s.18

[version:o

|vicEncIA -a7-2023

PAGiNA 1 DEZ

L Datos solicitud

FORMATO DE SOLICITUD DE REVISION DE ESTUDIOS O DISENOS

1. No de solicitud del servicio [ ENTS0R000000RRXHK

[2. No de factibilidad del servicio [ SAL-X0C 000000 XXX

[3. Nombre del proyecto [

l4. Documento que se presenta para revision  Estudio ||

Diseto [

I Informacién propietario e ingeniero disenador

[1. Nombre Constructura * |

] 2N |

[3. Ingeniero responsable

4. Propietario o repre

INombre

esentante legal

Mombre

[Firma

Firma

ICédula de Ciudadania

Cédula de Ciudadania

Teléfona comactn

Teléfono contacto

Icorreo eiectranico

Correa electrénicn

[Marcar los entregados:

II. Anexos (Depende del tipo de conexién y los requisitos asaciados a las procedimientas del OR)

Iceriificado de Libertad y Traicion [ | icencio ambiental Planills de célculos ]
Licenc de consnicien [ ono suiecsimcn sprobado [_|  Carn sprobacién ds estuiosy plancs 1
20¢ autoridad competente fotometricos
Ihanay lcencia de urbanisma [  saciudsapameimads  []  ronmiscs de sorvidumers —
2spacia publica
Certificada de exisiencia y representacion legal
bois coos ingeniors tisonsor  [] coismavicusprotsionst  [] e -
ngeniero diseflador Permiso de instalacidn de antenas de
ke apia cidula propietario ] :;:::::fy;:;{pﬁ:f por las oficinas de —
- IV. Observaciones adicionales
S EDIFICACIONES | EDIFICACIONES | ALUMBRADO LOTED PROVISIONALES
Descripcion MINAS NUEVAS EXISTENTE puBLico | ANTENAS | \ypraNismos) DE OBRA
Cenificade de Libertad y Tradicién (no mayor a 3
meses) Sl Sl 5l NO = =l Sl
Licencia de construccion ver nota 1 Sl ver nota 2 NO NO Sl Sl
Plano v licencia de urbanismo NO Ver nota 6 NO NO NO Sl =]
Copia cédula ingeniero disefiador sl Sl sl 51 =) =] Sl
Copia cédula propietario S SI sl =1 =1 =] Sl
Licencia ambiental =) NO NO NO MO MO MO
Plano y por
competente v MO Sl ver nota 2 NO MO NO MO
Autorizacion para el uso del espacio publico NO ver nota 3 MO sl ver nota 3 ver nota 3 ver nota 3
Copia mafricula profesional ingeniero disefiador 1] Sl Sl =] 1] 5l =]]
Planfilla de calculos Sl Sl Sl Sl Sl Sl Sl
Carta ‘agmbacinn de estudios y planos NO NO NO 51 NO ver nota 4 NO
Permisos de servidumbre wver nota 5 MO
Cerificado de existencia y representacion legal
{no mayor a 3 meses) =1 5l 51 NO NO =1l NO
Permiso de instalacion de antenas de
comunicacion expedido por las oficinas de N MO MO MO =1} MO MO
planeacién respectivas.

Nota 1: Aplica si se van a desarrollar edificaciones hechas con materiales resistentes para vivienda humana

Mota 2: APLICA en los siguientes casos:
a) Cuando se afecte la estructura portante.
b)Cuando sea para una ampliacion en la parte civil o arquitectdnica

MNota 3: aplica para instalaciones de uso final que involucren redes proyectadas donde se utilice espacio publico.

Nota 4: Aplica si el urbanismo contempla A P con mas de 25 luminarias

Mota 5: Se requiere autorizacion o permiso de paso para las redes proyectadas y que involucren varios predios desde el punto de conexion hasta la frontera

comercial.

MNota 6: Se requiere plano y licencia de urbanismo cuando se proyecta la ejecucion de obras de infraestructura que necesiten el servicio de energia eléctrica en
uno o varios predios localizados en suelo urbano para la futura construccion de edificaciones con destine a usos urbanos, de conformidad con el Plan de

Ordenamiento Territorial



4. Factura: Revision inicial o correcciones

Se debe adjuntar la factura y el comprobante de pago realizado.

Para solicitar la factura lo puede hacer a través de la pagina web de EBSA en la opcion PRESENTAR UNA PQR
haciendo uso del siguiente enlace: https://ebsa.com.co/sitio/pagina/Registro-de-PQR o se puede acerca a la
ventanilla de servicio al cliente de la zona correspondiente de EBSA. En cualquier caso, se deben presentar
los siguientes datos para solicitarla:

a) Nombre de a quien se le realizara la factura.

b) Cédula o NIT de a quien se le realizara la factura.

c) Direccion de a quien se le realizard la factura.

d) Numero de contacto de a quien se le realizara la factura.

e) Nombre y ubicacidn del disefio a presentar.

f) Municipio y zona.

g) Concepto de revisién segun corresponda:
* Para Revision inicial concepto 360 (Revisidn Estudio Preliminar disefio eléctrico) disefio eléctrico particular.
e Para Revision Correcciones o actualizacion concepto 361 (Revision Posterior con proyecto) disefio eléctrico
particular que contemplen correcciones o actualizaciones.

5. Respuesta de curvas de protecciones

La respuesta se debe solicitar a través de la pagina web de EBSA en la opcion PRESENTAR UNA PQR haciendo
uso del siguiente enlace: https://ebsa.com.co/sitio/pagina/Registro-de-PQR

6. Correcciones de observaciones realizadas

Solamente aplica cuando el disefio sea presentado por correcciones (mas de una (1) vez), en este documento se
deben relacionar las observaciones emitidas por EBSA y la respuesta a cada una direccionando donde se
encuentra su subsanacion.

\7. Certificado de Libertad y Tradicién \

La vigencia del certificado no debe ser mayor a 3 meses.

\8. Plano y licencia de urbanismo \

El articulo 2.2.6.1.1.4. del Decreto 1077 de 2015, define la licencia de urbanismo de la siguiente manera:

“Es la autorizacion previa para ejecutar en uno o varios predios localizados en suelo urbano, la creacion de espacios
publicos y privados, asi como las vias publicas y la ejecucion de obras de infraestructura de servicios publicos
domiciliarios que permitan la adecuacion, dotacion y subdivision de estos terrenos para la futura construccion de
edificaciones con destino a usos urbanos, de conformidad con el Plan de Ordenamiento Territorial, los instrumentos
que lo desarrollen y complementen, las leyes y demds reglamentaciones que expida el Gobierno Nacional. (...)

Con la licencia de urbanismo se aprobard el plano de urbanismo, el cual contendrad la representacion grdfica de la
urbanizacion, identificando todos los elementos que la componen para facilitar su comprension, tales como:
afectaciones, suelo de proteccion en los términos del articulo 35 de la Ley 388 de 1997, cesiones publicas para parques,
equipamientos y vias locales, dreas utiles y el cuadro de dreas en el que se cuantifique las dimensiones de cada uno de
los anteriores elementos y se haga su amojonamiento.”


https://ebsa.com.co/sitio/pagina/Registro-de-PQR
https://ebsa.com.co/sitio/pagina/Registro-de-PQR

Esta licencia es expedida por la autoridad municipal competente o por el curador urbano.

9. Copia cédula del profesional disefador

La cédula adjunta debe coincidir con la persona quien esta firmando las memorias de cdlculo y planos de disefio.

10. Copia matricula profesional disefiador

La copia adjunta debe coincidir con la persona quien esta firmando las memorias de calculo y planos de disefio.

11. Copia cédula propietario o representante legal de la empresa

La cédula adjunta debe coincidir con la persona quien registra como propietario o representante legal en los
documentos del proyecto.

12. Certificado de existencia y representacion legal

El certificado adjunto debe corresponder con quien registra como propietario en los documentos del proyecto.

13. Plano arquitectdnico aprobado por la autoridad competente.

Los planos arquitectdnicos son representaciones graficas detalladas del disefio y distribucion de la edificaciéon
que se pretende construir. Los planos arquitectdnicos permiten visualizar cémo sera la edificacion en su totalidad
y son fundamentales para evaluar la funcionalidad y estética del proyecto. Estos planos son los que se presentan
al momento de solicitar la Licencia de Construccién y los presentados ante EBSA deben estar aprobados por la
autoridad municipal competente.

14. Autorizacidn para el uso de espacio publico

El articulo 2.2.6.1.1.12 del Decreto 1077 de 2015 define: es la autorizacion previa para ocupar o para intervenir
bienes de uso publico incluidos en el espacio publico, de conformidad con las normas urbanisticas adoptadas en
el Plan de Ordenamiento Territorial -POT-, en los instrumentos que lo desarrollen y complementen y demas
normatividad vigente.

15. Carta de aprobacion de estudios y planos fotométricos

Este documento aplica cuando en el proyecto se contempla Alumbrado Publico, deben estar aprobados por la
U.A.E.S.P. 0 en su defecto aprobado por el interventor o a quien designe el alcalde en el tema relacionado de AP
en cada municipio. La carta que soporte la aprobacién de estudios y planos fotométricos debe ser emitida por la
entidad competente y anexada para la posterior aprobacidon del OR en las redes y transformadores de
distribucidon que se utilicen para este fin.



16. Permiso de servidumbres (o autorizacion de paso de redes sobre el predio)

El permiso de servidumbres aplica solamente para el caso de redes que afecten zonas de servidumbre. Anexar
documento donde se relacione el propietario y la matricula inmobiliaria de drea de servidumbre autorizando el
paso de las redes por su predio. Incluir cédula del propietario y certificado de tradicién del predio de
servidumbre. En todo caso, se debe especificar en cada tramo proyectado que las redes no pasan por predio
ajeno.

17. Permiso de instalacion de antenas de comunicacién expedido por las oficinas respectivas

Se debe tramitar ante la autoridad competente un permiso para la ubicacidn e instalacion de equipos de
comunicaciones. En caso de existir alguna excepcidn, se debe anexar el documento oficial justificando Ia
excepcion.

18. Autorizacion del propietario al disefiador para realizar tramites ante EBSA

Este documento es la autorizacion que el propietario hace al ingeniero disefiador para realizar trdmites de
radicacién y aprobacion del disefio ante la Empresa de Energia de Boyaca S.A. E.S.P. — EBSA, lo podra encontrar
haciendo uso del siguiente enlace:

https://www.ebsa.com.co/kcfinder/upload/files/proyectos particulares/new 2023/Autorizaci%C3%B3n%20pr
opietario%20al%20dise%C3%Blador.pdf

\19. Licencia de construccién

La licencia de construccion y sus modalidades es la autorizacidn previa para desarrollar edificaciones, dreas de
circulacion y zonas comunales en uno o varios predios, de conformidad con lo previsto en el Plan de
Ordenamiento Territorial, los instrumentos que lo desarrollen y complementen, los Planes Especiales de Manejo
y Proteccién de Bienes de Interés Cultural, y demds normatividad que regule la materia. En las licencias de
construccién se concretaran de manera especifica los usos, edificabilidad, volumetria, accesibilidad y demas
aspectos técnicos aprobados para la respectiva edificacién.

Son modalidades de la licencia de construccidn las siguientes:

e Obra nueva: Desarrollo de cualquier tipo de edificacion en terrenos en donde no hay construcciones.

e  Ampliacidn: Incrementar el drea construida de una construccién existente. Ejemplo: Afadir un piso a una
edificacion, hacia los lados o hacia atras.

e Adecuacidn: Hace referencia al cambio de uso, por ejemplo, si tiene uso de vivienda y quiere cambiarle su uso a
comercial o industrial, se requiere este tipo de licencia de construccion.

e Maodificacion: Variacion del disefio arquitectdnico o estructural de una edificacion existente.

e Restauraciéon: Obras destinadas a recuperar y/o adaptar un bien de patrimonio histérico y cultural.

e Reforzamiento estructural: Se debe solicitar cuando se va a reforzar estructuralmente una edificacién ya sea por
sus afos o porque no esta cumpliendo la norma sismorresistente del afio 2010 o sea por una adecuacién o cambio
de uso y se necesite esta modalidad de licencia de construccidn.

e Demolicion: Derribar total o parcialmente una o varias edificaciones existentes en uno o varios predios.


https://www.ebsa.com.co/kcfinder/upload/files/proyectos_particulares/new_2023/Autorizaci%C3%B3n%20propietario%20al%20dise%C3%B1ador.pdf
https://www.ebsa.com.co/kcfinder/upload/files/proyectos_particulares/new_2023/Autorizaci%C3%B3n%20propietario%20al%20dise%C3%B1ador.pdf

e Cerramiento: Se utiliza cuando se va a realizar algln tipo de cerramiento para una construccidén o cuando se va a
cerrar un conjunto residencial.

Esta licencia es expedida por la autoridad municipal competente. La licencia de construccidn debe estar vigente
y el alcance de la licencia debe cubrir lo proyectado en el disefio.

20. Licencia ambiental

De acuerdo con la Ley 99 de 1993 y sus reglamentos (Decreto 1076 de 2015) se define la licencia ambiental de Ia
siguiente manera:

“Es la autorizacion que otorga la autoridad ambiental para la ejecucion de un proyecto, obra o actividad, que tiene la
potencialidad de generar impactos ambientales significativos. Es un proceso de toma de decision en el que se evalua
el potencial que tiene un proyecto, obra o actividad de generar impactos ambientales significativos, que culmina con
el otorgamiento o la negacion de la licencia ambiental solicitada por el proponente. Dicho proceso se apoya en un
conjunto de herramientas técnicas y normativas expedidas por el Ministerio del Medio Ambiente, que orientan las
acciones, tanto de los interesados en obtener una licencia ambiental, como de las autoridades ambientales.

Las autoridades ambientales competentes para otorgar o negar, suspender o revocar las licencias ambientales son la
Autoridad Nacional de Licencias Ambientales (ANLA), las Corporaciones Auténomas Regionales y las de Desarrollo
Sostenible, los municipios, distritos y dreas metropolitanas cuya poblacion sea superior a un millon de habitantes
dentro de su perimetro urbano y las autoridades ambientales creadas mediante la Ley 768 de 2002.” (subraya fuera de
texto)

En caso de no aplicar o aplicar Plan de Manejo Ambiental, se debe anexar el documento que sustente la
justificacidn.

21. Declaracién de cumplimiento del disefio RETIE

El siguiente modelo muestra cémo diligenciar la declaracion de cumplimiento de disefio RETIE de acuerdo con la
resolucién 40117 de 2024, es importante aclarar que, ESTE DOCUMENTO ESTA SUJETO A LAS CONDICIONES DE
TRANSITORIEDAD ESTABLECIDAS EN EL NUMERAL 2 DEL ARTICULO 3 DE LA RESOLUCION 40117 DE 2024.



Importante el numero de declaracion

MIISTERIO D MINAS Y ENEROM ¥ asignado por el responsable de suscribirla
DECLARACION DE CUMPLIMIENTO DE DISENO DE INSTALACIONES BAJO EL XXXXXX: Colocar los datos asociados al
T w— profesional competente
Yo OO ientficado(a) con la cédua e | MMMMMM: Colocar datos asociados al
chudadania No 00000 se XXX en o sjercios 90 mi | sitio donde se realizara la instalacion
professin  comp JOOOXKX y Wulw de W maincula piofesionsl Mo
- erpedida por el Conters Prob s CPN-ACIEM . YYYYYYY: Colocar datos asociados al
declare bao gravedsd Oe ue. of deato de la imatalackin ecrica con skance | o e tario
A . eslard  ubicada en @ direccidn . )
MMM - o munegie _ MMMMMM 0| AAAAAA: Transformacién o Distribucidn
w ___ BOYA do b cm fgm come popetsnols) | o< dos segun aplique
Jrrvey o oy hOMmeto e slenificacdn
CYYYYY , cumple con lodod y cada uno de ke requisios que ke aphcan
tetablocidos en ol RETIE de scuerdo con e Reschucion No de fechs | Ver numerales 3.3.1.1 y 3.3.1.2 del Titulo 3
- _—mm a » Seleccionar segun aplique
Asi mesmo, declaro que de cusrdo con las especit del dsefio de |a instalacin eldcirica se . .
s eigentos dend e roquisios. las cusles son soporiads con la jussiicacinericay || CUANdo el disefio se desarrolle bajo la
o4 andiinls de Hoagos Bdnio 8 Sets Sacleracitn resolucion 90708 del 30 de agosto de
2013, se puede colocar esta fecha siempre
y cuando esté vigente la etapa de transicion
PP r————— g —p— prpen pereprar—yn Esta fecha debe ser anterior a la fecha de
radicacién y presentacion del disefio
Informacitn de noticaciin del deetador
Dirseeton: OO0
Teddtono: _ KXXXNK

Cormeo electrénico; OO

anes 1. Matricula profesional
2. Plantilla de calculos

3. Planos Eia diseiio ‘

alguna desviacion de requisitos

La declaracidon de cumplimiento RETILAP aplica a todo sistema de iluminacidn, interior y exterior, incluyendo las
de alumbrado publico, sean nuevas, expandidas o modernizadas, publicas o privadas.



